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Programme de Formation

Power Point Perfectionnement

Organisation

Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

i

©

Public visé

Toute personne ayant a créer des présentations dynamiques et de qualité avec PowerPoint

Objectifs pédagogiques

Maitriser les régles de mise en page et choisir les bonnes animations pour améliorer l'impact des

présentations PowerPoint

Utiliser des masques et des modeéles pour accélérer la conception

Intégrer des vidéos, des séquences sonores et autres effets spéciaux

Diffuser et partager le diaporama PowerPoint

Manipuler efficacement les différents types d'objets utilisables dans PowerPoint

Etre capable d'optimiser et rendre plus professionnelle ses présentations PowerPoint en utilisant toutes

les possibilités du logiciel

Description

Définir sa présentation PowerPoint
Principes de la communication graphique
Les objectifs de la mise en page

Analyse des objectifs

La conception graphique par objectifs

Le cahier des charges

Utiliser le mode plan pour poser ses idées
La gestion des sections

Le choix du support

Les masques et les modeles PowerPoint

Créer un masque personnalisé et le conserver dans PowerPoint
Utiliser plusieurs masques dans une présentation PowerPoint
Créer un arriére-plan personnalisé

Créer un modele de présentation

Animation et transitions dans PowerPoint

Résolution

L'écran du présentateur : zoom, simulation, pointeur laser, annotations...

Personnaliser I'animation avec PowerPoint
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Utiliser les boutons d'action pour naviguer dans la présentation ou pour ouvrir un objet incorporé
Créer des liens internes et externes dans une présentation

Utiliser la transition "Morphose"

Multimédia
Intégrer du son et de la vidéo dans la présentation PowerPoint
Découper une vidéo et réaliser un montage

Insérer une vidéo a partir d'un site de partage de vidéos en ligne

¥y Prérequis

Avoir suivi le cours PowerPoint - Fonctions de Base - ou avoir les connaissances équivalentes

527 Modalités pédagogiques

Une pédagogie active sera mise en place tout au long de cette formation.

AR Moyens et supports pédagogiques
1 PC/personne

=

=] Modalités d’évaluation et de suivi
Passage d'un test TOSA (obtention d'un score sur 1000 points)
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